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○つくばみらい市立図書館条例施行規則 

平成１８年３月２７日 

教育委員会規則第２５号 

（趣旨） 

第１条 この規則は、つくばみらい市立図書館条例（平成１８年つくばみらい市条例第１

１８号。以下「条例」という。）第１３条の規定により、つくばみらい市立図書館（以

下「図書館」という。）の管理等に関し必要な事項を定めるものとする。 

（平２６教委規則３・一部改正） 

（個人貸出しの手続） 

第２条 個人で図書館資料（条例第５条第１号に規定する図書館資料をいう。以下同じ。）

の貸出しを受けようとする者は、利用カード申込書（様式第１号）を館長に提出して貸

出登録をし、利用カード（様式第２号）の交付を受け、貸出しを受ける際にこれを提示

しなければならない。ただし、その図書館資料が電子書籍（電磁的記録（電子的方式、

磁気的方式その他人の知覚によって認識することができない方式で作られた記録をい

う。）によって作成された図書館資料のうち、インターネットにより利用が可能なもの

をいう。以下同じ。）の場合は、この限りでない。 

２ 利用カードは、市内に居住し、通勤し、又は通学している者に限り交付する。ただし、

館長が特に必要があると認めたときは、この限りでない。 

（平２６教委規則３・旧第８条繰上・一部改正、令５教委規則５・一部改正） 

（個人貸出しにおける利用カードの取扱い） 

第３条 個人貸出しにおける利用カードの取扱いは、次の各号に定めるとおりとする。 

（１） 利用カードを紛失したとき、又は住所等を変更したときは、速やかに利用カー

ド紛失等届（様式第３号）を館長に届け出なければならない。 

（２） 利用カードは、他人に譲渡し、又は貸与してはならない。 

（３） 利用カードが、登録者本人以外の者によって使用され損害が生じたときは、そ

の責めは登録者本人に帰するものとする。 

（４） 利用カードの交付を受けた者の過失による利用カードの再発行は、当該利用カ

ードの交付を受けた者の実費負担とする。 

（平２６教委規則３・旧第９条繰上・一部改正） 

（個人貸出しにおける図書館資料の貸出数及び貸出期間） 

第４条 個人貸出しにおいて同時に貸し出すことのできる図書館資料の貸出数は、１人に
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つき、図書及び紙芝居にあっては合わせて１０冊以内、雑誌にあっては５冊以内、視聴

覚資料にあっては３点以内、電子書籍にあっては２点以内とし、図書館資料の貸出期間

は、貸出しの日から起算して１５日以内とする。ただし、館長が特に必要があると認め

たときはこの限りでない。 

（平２３教委規則１・全改、平２６教委規則３・旧第１０条繰上・一部改正、令

５教委規則５・一部改正） 

（個人貸出しの禁止） 

第５条 前条の規定にかかわらず、館長が特に指定した貴重な図書館資料で、個人貸出し

を不適当と認めるものについては、当該図書館資料の貸出しを禁止することができる。 

（平２６教委規則３・追加） 

（個人貸出しにおける図書館資料の返納） 

第６条 館長は、図書館資料を貸出期間内に返納しなかったものに対し、その状況により

一定期間図書館の利用を停止することができる。 

２ 館長は、個人貸出しにおいて貸出期間内に申出があったときは、申出があった日から

１５日を限度として貸出期間の延長を承認することができる。ただし、次に掲げる図書

館資料は、貸出期間の延長を行わないものとする。 

（１） 貸出期間を超過している図書館資料 

（２） 視聴覚資料 

（３） 相互賃借で借り受けている図書館資料 

（４） その他館長が貸出期間の延長を不適当と認める図書館資料 

（平２６教委規則３・旧第１１条繰上・一部改正） 

（電子図書館） 

第６条の２ 利用カード登録者は、電子書籍の貸出しを受けることができる。 

２ 何人も、電子書籍を複製してはならない。 

３ 利用カード登録者は、著作権法（昭和４５年法律第４８号）に基づく許諾が必要な電

子書籍を学校等で授業等に使用する場合は、使用する日の１週間以上前に、使用するコ

ンテンツ、目的及び方法を館長が指定する方法により、届け出なければならない。 

（令５教委規則５・追加） 

（団体貸出しの手続） 

第７条 団体（市内の官公署、学校、事業主、読書グループ、社会教育関係団体等をいう。

以下同じ。）で図書館資料（図書及び紙芝居に限る。）の貸出しを受けようとする者は、
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団体利用カード申込書（様式第４号）を館長に提出して貸出登録をし、利用カードの交

付を受け、貸出しを受ける際にこれを提示しなければならない。 

（平２６教委規則３・旧第１２条繰上・一部改正） 

（団体貸出しにおける図書館資料の貸出数及び貸出期間） 

第８条 団体貸出しにおいて同時に貸し出すことのできる図書館資料の貸出数は、１団体

につき、１００冊以内とし、図書館資料の貸出期間は、貸出しの日から起算して６０日

以内とする。ただし、館長が必要と認めたときはこの限りでない。 

（平２６教委規則３・旧第１３条繰上・一部改正） 

（準用規定） 

第９条 第３条、第５条及び第６条第１項の規定は、団体貸出しにおける利用カードの取

扱い、貸出しの禁止及び図書館資料の返納について準用する。 

（平２６教委規則３・旧第１４条繰上・一部改正） 

（分館の運営） 

第１０条 分館は、図書館職員又は指定管理者（条例第８条に規定する指定管理者をいう。

以下同じ。）によって運営する。 

２ 第２条から前条まで及び第１５条の規定は、分館の管理運営について準用する。 

（平２６教委規則３・旧第１５条繰上・一部改正） 

（配送貸出しの手続） 

第１１条 配送により図書館資料の貸出しを受けようとする者は、次の各号に掲げる者で

配送貸出利用登録をした者とする。 

（１） 身体障害者福祉法（昭和２４年法律第２８３号）第１５条に規定する身体障害

者手帳（以下「身体障害者手帳」という。）の交付を受けている者で、障害程度の等

級が１級から４級（肢体不自由にあっては１級から６級）までの者 

（２） 前号に準ずる者で配送による以外に図書館利用が困難と館長が認めた者 

２ 前項に規定する配送貸出しを利用しようとする者又はその代理人は、配送等貸出申込

書（様式第５号）を館長に提出して配送貸出利用登録をしなければならない。この場合

において、館長は、必要に応じ登録者の身体障害者手帳等を確認するものとする。 

（平２６教委規則３・旧第１６条繰上・一部改正） 

（配送の経費） 

第１２条 配送貸出しに要する経費は、市が負担する。 

（平２６教委規則３・旧第１７条繰上） 
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（配送貸出しにおける図書館資料の貸出数及び貸出期間） 

第１３条 配送貸出しにおいて同時に貸し出すことのできる図書館資料（電子書籍を除

く。）の貸出数は、１人につき、図書及び紙芝居にあっては合わせて１０冊以内、雑誌

にあっては５冊以内、視聴覚資料にあっては３点以内とし、図書館資料の貸出期間は、

貸出しの日から起算して３０日以内とする。 

（平２３教委規則１・全改、平２６教委規則３・旧第１８条繰上・一部改正、令

５教委規則５・一部改正） 

（配送貸出しにおける図書館資料の返納） 

第１４条 配送貸出しにおける図書館資料の返納については、館長が別に定める。 

（平２６教委規則３・旧第１９条繰上・一部改正） 

（図書館資料の複写） 

第１５条 複写を希望する者は、資料複写申込書（様式第６号）に必要事項を記入し、複

写希望の図書館資料とともにカウンターに提出する。 

２ 複写の対象となる著作物は、図書館資料とする。 

３ 複写に当たっては、著作権法（昭和４５年法律第４８号）第３１条の規定を遵守しな

ければならない。 

４ 費用は、原則として複写を希望する者の負担とする。 

（平２６教委規則３・旧第２０条繰上・一部改正） 

（視聴覚機材の貸出及び返納） 

第１６条 視聴覚機材（以下「機材」という。）を利用できる者は、第７条に規定する団

体とする。 

２ 機材を利用しようとする者は、視聴覚機材貸出申込書（様式第７号）を館長に提出し

なければならない。 

３ 団体貸出しにおける機材の一切の責任は、団体の長に帰するものとする。 

４ 利用者は、機材の返納の際に視聴覚機材利用報告書（様式第８号）を館長に提出しな

ければならない。 

（平２３教委規則１・一部改正、平２６教委規則３・旧第２１条繰上・一部改正） 

（機材の貸出期間） 

第１７条 機材の貸出期間は、７日以内とする。ただし、館長が特に必要があると認めた

ときは、この限りでない。 

（平２６教委規則３・旧第２２条繰上） 
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（施設利用の対象） 

第１８条 館長は、団体に対し、図書館及び読書活動に関連した利用目的である場合は、

館内施設を利用させることができる。 

（平２６教委規則３・旧第２３条繰上・一部改正） 

（施設利用の手続） 

第１９条 館内施設を利用しようとする者は、図書館施設利用申請（許可）書（様式第９

号）を提出し、館長の許可を受けなければならない。 

（平２６教委規則３・旧第２４条繰上・一部改正） 

（施設の利用時間） 

第２０条 館内施設の利用時間は、図書館の開館時間内とする。 

（平２６教委規則３・旧第２５条繰上・一部改正） 

（施設利用の制限） 

第２１条 館長は、館内施設の利用について、次の各号のいずれかに当てはまると認めた

ときは、その利用条件を変更し、又は利用を停止し、若しくは利用の許可を取り消すこ

とができる。 

（１） この規則に違反したとき。 

（２） 利用目的が許可のときと違ったとき。 

（３） 館長が図書館運営上特に必要と認めたとき。 

（平２６教委規則３・旧第２６条繰上・一部改正） 

（寄贈及び寄託の取扱い） 

第２２条 図書館は、図書館資料の寄贈及び寄託を受けることができる。 

２ 寄贈及び寄託資料は、図書館所有の資料と同様の取扱いにより、一般の利用に供する

ことができる。 

３ 図書館は、寄託資料を紛失し、汚損し、又は破損したことについて、その責めを負わ

ない。 

（平２６教委規則３・旧第２７条繰上・一部改正） 

（寄贈及び寄託の手続） 

第２３条 図書館に図書館資料を寄贈し、又は寄託しようとする者は、寄贈（寄託）申込

書（様式第１０号）により申し出て、館長の承認を得て現品を提供するものとする。 

２ 図書館は、寄贈を受け、又は寄託された図書館資料について寄贈（寄託）証（様式第

１１号）を発行するものとする。 
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３ 寄贈及び寄託に要する経費は、寄贈者及び寄託者の負担とする。ただし、特に必要が

あると認めたときは、その経費の一部又は全部を市が負担することができる。 

（平２６教委規則３・旧第２８条繰上・一部改正） 

（図書館協議会の組織） 

第２４条 つくばみらい市図書館協議会（以下「協議会」という。）に会長及び副会長を

置き、委員の互選により選出する。 

２ 会長は、協議会を代表し、会務を総理する。 

３ 副会長は、会長を補佐し、会長に事故があるとき、又は会長が欠けたときは、その職

務を代理する。 

（平２６教委規則３・旧第２９条繰上・一部改正） 

（協議会の会議） 

第２５条 協議会の会議は、会長が招集する。ただし、委員の３分の１以上の請求がある

ときは、臨時に招集することができる。 

２ 協議会の会議は、委員の過半数の出席がなければ開くことができない。 

３ 協議会の会議の議長は、会長が務める。 

４ 協議会の議事は、出席委員の過半数で決し、可否同数のときは会長の決するところに

よる。 

（平２６教委規則３・旧第３０条繰上・一部改正） 

（庶務） 

第２６条 協議会の庶務は、図書館において処理する。 

（平２６教委規則３・旧第３１条繰上） 

（指定管理者） 

第２７条 指定管理者に管理を行わせる場合における第２条、第３条第１号、第４条及び

第６条から第８条までの規定の適用については、第２条、第３条第１号、第４条及び第

６条から第８条までの規定中「館長」とあるのは「指定管理者」と読み替えるものとす

る。 

２ 前項の場合において使用する様式は、様式第１号から様式第４号まで及び様式第６号

の規定に準じて別に定める。 

（平２６教委規則３・追加） 

（補則） 

第２８条 この規則に定めるもののほか、必要な事項は、教育長の承認を受けて館長が別
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に定める。 

（平２６教委規則３・旧第３２条繰上） 

附 則 

（施行期日） 

１ この規則は、平成１８年３月２７日から施行する。 

（経過措置） 

２ この規則の施行の日の前日までに、合併前の伊奈町立図書館管理運営規則（平成２年

伊奈町教育委員会規則第２号）の規定によりなされた処分、手続その他の行為は、この

規則の相当規定によりなされたものとみなす。 

附 則（平成２３年教委規則第１号） 

この規則は、公布の日から施行する。 

附 則（平成２６年教委規則第３号） 

この規則は、平成２６年４月１日から施行する。 

附 則（令和４年教委規則第１号） 

この規則は、公布の日から施行する。 

附 則（令和５年教委規則第５号） 

この規則は、公布の日から施行する。 
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様式第１号（第２条関係） 

（令５教委規則５・全改） 

様式第２号（第２条関係） 

（平２６教委規則３・一部改正） 

様式第３号（第３条関係） 

（令５教委規則５・全改） 

様式第４号（第７条関係） 

（平２６教委規則３・追加） 

様式第５号（第１１条関係） 

（令５教委規則５・全改） 

様式第６号（第１５条関係） 

（平２６教委規則３・旧様式第３号繰下・一部改正） 

様式第７号（第１６条関係） 

（令４教委規則１・全改） 

様式第８号（第１６条関係） 

（平２６教委規則３・旧様式第５号繰下・一部改正） 

様式第９号（第１９条関係） 

（令４教委規則１・全改） 

様式第１０号（第２３条関係） 

（令５教委規則５・全改） 

 


