
令和6年4月1日採用会計年度任用職員(新規任用)募集シート

担当課及び
職務内容問合せ先

勤務場所 募集人数
報酬（時給）
※予定額

費用弁償
（通勤手当）

勤勉手当 期末手当 社会保険 雇用保険 任用期間 勤務日数
勤務時間

（休憩時間）
職務内容 必要な資格、経験等

市民窓口課
（マイナンバー）

伊奈庁舎1階 1人 1055
距離数に応じ

支給有
有 有 有 有

令和6年4月1日～
令和7年3月31日

週5日

8：30～16：30
（休憩1時間）
9：15～17：15
（休憩1時間）

１　マイナンバーカードに関すること
　・カードの申請受付・交付
　・カードの申請補助（タブレットでの写真撮影）
　・カードの管理に関すること（データ入力他）
　・カードの発送に関すること
　・カードのデータ更新

普通自動車免許
パソコン

（word、excel）

市民窓口課
（一般事務）

谷和原庁舎1階 1人 1055
距離数に応じ

支給有
有 有 有 有

令和6年4月1日～
令和7年3月31日

週5日

8：30～16：30
（休憩1時間）
9：15～17：15
（休憩1時間）

１　各種証明書の発行に関すること
   ・戸籍，住民票，印鑑登録証明書，税証明他
２　戸籍届出の受付に関すること
３　住民基本台帳の作成に関すること
　・転入，転出や戸籍届出による住民票の作成，修正他
４　印鑑登録に関すること
５　自動車の臨時運行許可に関すること
６　マイナンバーカードの申請受付・交付に関すること
７　市税等の収納に関すること
８　他課から依頼された業務に関すること
　・デマンドタクシー申請受付
　・国保，社会福祉業務他
　・運転免許自主返納支援事業

普通自動車免許
パソコン

（word、excel）

市民窓口課
（マイナンバー）

谷和原庁舎1階 1人 1055
距離数に応じ

支給有
有 有 有 有

令和6年4月1日～
令和7年3月31日

週5日

8：30～16：30
（休憩1時間）
9：15～17：15
（休憩1時間）

１　マイナンバーカードに関すること
　・カードの申請受付・交付
　・カードの申請補助（タブレットでの写真撮影）
　・カードの管理に関すること（データ入力他）
　・カードの発送に関すること
　・カードのデータ更新

普通自動車免許
パソコン

（word、excel）

一般事務員


